AURELIE Gestion Commerciale
Mode d’emploi pour saisie inventaires
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AURELIE Gestion Commerciale
Mode d’emploi pour saisie inventaires

1/ But :

Le but de cette documentation est d’expliquer comment saisir des inventaires et d’en calculer
leurs valeurs

2/ Différents types d’inventaires :

Les inventaires sont deux types :
1. complets
2. partiels

La méthodologie de saisie est différente en fonction de chacun d’eux. Les inventaires
complets sont effectués en général une a deux fois par an, tandis que les partiels, aussi appelés
tournants peuvent étre effectués toute I’année.

Le logiciel a besoin d’au moins un inventaire complet de référence afin de pouvoir effectuer
des recalculs dans le temps si besoin.

3/ Comment vy aller ?

Menu général
Applications

Autres applications
Applications diverses
Inventaires

4/ Saisie d’un inventaire complet :

4.1/ Différentes méthodes de saisie :

4.1.1/ Via PCs portables WIFI et lecteurs gencods USB :

Cette méthode permet de saisir directement I’inventaire dans le logiciel en
temps réel. 1l est donc inutile de générer un inventaire. La saisie se faisant
directement. La procedure éetant la suivante :
e Comptage physique des produits en magasin
e Inscription sur des Post-ITO© des quantités trouvées et pose de ces
derniers sur les produits en téte de gondole ou de casier de rangement
e Sur le PC, saisir la date de I’inventaire et dans le menu Option,
sélectionner I’option saisie par lecture code barre
e « flasher » le gencod
e Saisir la quantité lue sur le Post-IT© et valider par _J
e Procéder de méme pour tous les produits
e |l est possible d’utiliser plusieurs PCs portables simultanément ou de
procéder de la méme maniere via les PCs en caisse, mais dans ce cas, il

faut amener un produit de chaque a ces derniers et le ramener a son
emplacement ensuite. Ceci n’étant qu’une question d’organisation.
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e Dans le cas de PCs portables, il est possible de traiter 500 articles a
I’heure par PC avec une équipe de 4 personnes
O 2 qui comptent et collent les Post-1T©
0 1 qui tient le lecteur gencod USB ou Bluetooth et qui « flashe »
les produits
0 1 qui saisi les quantités dans le PC portable
e A lafin de la saisie, il faut transférer les quantités saisies dans le fichier
articles. Cette procédure étant la méme que dans les autres cas de saisie,
elle sera commentée plus loin.
AURELIE Gestion Commerciale J
Macrogs Commande Divers masQues Sortie

S (N L (N I | =- ol

Walid

Fenétre d'application

Inventaire - Date 31/12/20807 Depot 8 DEPOT PRINCIPAL

Famille

Code article Type (U/E) U Compteur
Libelle

Inventaire - Date 31/12/2607 DEPOT PRINCIPAL

GenCod |

Article
Stock theorique Casier secondaire

Stock reel Stock

Déplacez la souris en appuyant pour repositionner la fenétre

4.1.2/ Via comptage manuel et saisie postérieure :

Cette méthode permet de compter les produits sans ordinateur, mais sera plus
longue en saisie informatique. Elle sera soumise a un ordre strict de procédures
commentées ici. Si cet ordre n’est pas respecté, la saisie sera d’autant plus
longue et fastidieuse.

4.1.2.1/ Génération de I'inventaire :

Cette procédure copie I’intégralité du fichier articles en inventaire.
e Saisir la date de I’inventaire
e Menu Option, génération de I’inventaire
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SRS AURELIE Gestion Commerciale J
Macros Commande Divers masQues Sortie

Walid

INS
O O = E:

Fenétre d'application

Inventaire - Date 31/12/20807 Dépot @ DEPOT PRINCIPAL

Famille

Code article ; Attention

Libellé &) Génération inventaire au 31/12/07

Stock
Ecart

Inventaire - Qte
Casier secondaire
Casier principal salsie - Date

Cliguez sur le bouton correspondant 3 wvotre choix

4.1.2.2/ Remise a zéro des stocks :

Cette procédure NE TOUCHE PAS au fichier articles, mais pour la
saisie de I’inventaire, il est important que toutes les quantités soient
remises a zéro afin de ne saisir QUE les produits en stock

e Menu Divers

e Remise a zéro de [Iinventaire courant ou presser

Shift ] — 1

4.1.2.3/ Edition papier du fichier articles :

Plusieurs solutions s’offrent a vous :

e Via les états paramétrables

e Via les éditions articles

e Via les editions articles / inventaires
Dans tous les cas, il est vivement conseillé de I’éditer triée par famille
articles afin de dispatcher les feuilles imprimées entre les différentes
personnes effectuant le comptage.
Lors de la génération, un numéro (compteur) sera affecté a chaque
produit afin de donner une possibilité de saisie supplémentaire apres le
comptage manuel.
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4.1.2.4/ Remise des feuilles au personnel et comptage
manuel :

Partie la plus fastidieuse, le comptage physique des produits et la
notation des résultats sur les listings prépareés.

4.1.2.5/ Saisie des résultats :

Cette saisie peut étre effectuée de différentes maniéres, ceci en fonction
du type d’édition papier genere.

Elle sera soit :

Par saisie des compteurs

Par saisie des réferences

Par affichage des fiches triées par famille en tableau

Etc

Chaque option étant dans le menu Option, saisie rapide

A la fin de la saisie, il faut transférer les quantités saisies dans le
fichier articles. Cette procédure étant la méme que dans les
autres cas de saisie, elle sera commentee plus loin.

4.1.3/ Via lecteurs portables de marque SYMBOL :

Le logiciel est pré paramétré pour ce type de lecteur. Se rapprocher de votre
distributeur du logiciel pour en connaitre la méthode d’intégration.

Il faudra indiquer dans la gestion des fichiers divers le répertoire ou sera stocké
le fichier exporté via le logiciel MC-LINK et sélectionner I’option récupération
des données d’une douchette laser du menu déroulant. Toutefois, cette
procédure n’est exploitable que si TOUS LES PRODUITS en magasin sont
bien référencés dans le logiciel AURELIE. Cette procédure ne permettant pas
de rectifier les articles lors de leur comptage, elle est vivement déconseillée.

4.1.4/ Via saisie rapide sous forme de tableau :

Dans le cas d’une saisie différee, il est possible de saisir les quantités dans des
tableaux triés en fonction des éditions émises
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: — AURELIE Gestion Commerciale |
Aide Commande Macros masQues Sortie

.. ESC
Vialid Eso
—

Fenétre d'application

SAISIE RAPIDE

Saisie rapide par

Inventaire - Date 31/12/20087

Référence
Compteur

Saisie raplde en tableau triée par
Reference
Famille - Réference
Famille - Libelle
Compteur

Votre choix 3 Quantités avec deécimales N Dépot
DEPOT PRINCIPAL

S1 Tri, Famille Hini

Réference Mini Libellé

Utilisez les fléches pour vous déplacer

AURELIE Gestion Commerciale |

Macros Commande Divers Option masQues™Smorme

- _ — ESC
Yaia Pdt. EsSC
'_l

Fenétre d'application

INVENTAIRE - TRI / REFERENCE
Inventaire - Date 31/12/2007 @ / DEPOT PRINCIPAL

Référence — Libellé

PSK2JEU »345519233070 / SK SUPERSTAR PSK?2 6]
PCJEU . 160007412004 / FIRE DEPARTEMENT d 1
PSXJEU 0023272654351 /7 STAR WARS JEDI POWER BATTLE

WIICON 004549634215 7/ WII SPORT PACK

GCCON 004549637072 7/ CONSOLE GAMECUBE PLAT + MARIO

N64JEU 0045496870690 / MARIO PARTY 2

GBAJEU 008888162193 / ASPHALT URBAN GT IMPORT US$

DCJEU 008888260226 / GRANDIA 2 VERSION U3

GBCJEU 00979157 / READY 2 RUMBLE

DCACC 0106886501254 / VISUAL MEMORY COULEUR

DCACC 0106886501568 /7 CANNE A PECHE IMP

DCACC 0100886501735 / MOUSE DREAMCAST

DCJEU 010086010022 7 SKIES OF ARCADIA IMP US

DCJEU 010086510546 / VIRTUA TENNIS IMPORT US

DCJEU 016086510591 / SHEN MUE IMP US

Partie d'écran vide
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4.2/ Recalcul du stock :

Aprés avoir fini la saisie de I’inventaire, il faut transférer ces données dans le fichier
articles. Toutefois, comme la saisie manuelle pouvant étre effectuées sur plusieurs
jours, il sera quelquefois nécessaire de simuler les mouvements de stocks en
conséquence. Pour cela, procéder comme suit :

4 4 |ance |,0pti0n reca|CU|

¢ Indiquer la période du recalcul (par défaut la date du dernier inventaire saisi),
le dépdt si besoin. Dans le cas d’un inventaire global, saisir la méme date en
début et fin de période, sinon, saisir les dates du premier et du dernier
inventaire tournant, la date de fin de recalcul NE DEVANT PAS étre la date du
dernier inventaire tournant

¢ Indiquer la date de fin du recalcul, en géneral la date du jour, mais une date
antérieure permet de recalculer un inventaire a une date virtuelle. Par exemple,
une saisie effectuée le 15 Janvier et la demande de recalcul au 31 Décembre
précédent.

e Ce recalcul devant étre effectué en MONOPOSTE et dans le cas d’un
inventaire rétroactif, PERSONNE ne doit utiliser le logiciel avant I’accord du
service génerant cette procédure

e Dans le cas d’un recalcul dans le passé, les éditions du stock devront d’abord
étre effectuées et un recalcul a la date du jour relancé ensuite avant que le
logiciel soit exploitable.

AURELIE Gestion Commerciale J

Macros Commande Divers masQues Sortie

Valid Esc

Fenétre d'application

BORMAGE RECALCUL STOCK
Date du premier inventaire 81/12/2007 Dépdt
Date du dernier inventaire 30/12/2067 DEPOT PRINCIPAL
Date de fin du recalcul 31/12/2007 Remise a zero des stocks avant
recalcul
Cette procédure effectue les operations suivantes :
- Remise a zero des stocks de TOUT le fichier article sur demande

- Transfert de 1'inventaire selectionne dans le stock _ i
- Simulation des achats et des wentes pour la période sélectionnée

Cette procédure doit IMPERATIVEMENT étre lancée en monoposte.
Aucun utilisateur ne doit utiliser AURELIE pendant cette derniére.

Dans le cas d’'inventaires tournants, indiquer les deux dates, sinon, mettre
dans les deux dates la date de 1'inventaire a traiter
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5/ Saisie d'un inventaire partiel ou tournant :

5.1/ But :

Pouvoir controler les stocks des produits « sensibles » ou d’éviter d’effectuer un
inventaire complet imposant la fermeture du magasin au moins une journée.

5.2/ Méthode de saisie :

Ces inventaires ne permettant pas la génération d’un inventaire au préalable, la
méthode de saisie via PCs portables WIFI et lecteurs gencod USB ou Bluetooth est la
plus conseillée. Dans le cas de produits sans gencod, cette méthode est aussi la plus
rapide par saisie directe des codes en étant DEVANT les produits

5.3/ Recalcul des stocks :

Apreés la saisie de ces inventaires, la procédure est la méme que pour les inventaires
complet a la différence qu’a la question REMISE A ZERO DES STOCKS, il faudra
répondre NON (sauf si le stock COMPLET a été compté), faute de quoi, le fichier
articles n’aura plus que les produits saisis dans I’inventaire partiel courant en stock et
vous serez quitte a effectuer un recalcul depuis I’inventaire de référence.
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6/ Edition de la valeur du stock :

6.1/ But :

Connaitre la valeur du stock en fonction de différents critéres (Prix de revient, Prix
d’achat, Prix de vente, etc) avec des récapitulatifs par famille ou par fournisseur si
besoin.

6.2/ Comment y aller ?

Menu général

Editions

Autres éditions

Editions articles et attenantes
Inventaires

6.3/ Que renseigner ?

Il est possible d’éditer un inventaire soit depuis un inventaire saisi, soit depuis le
fichier articles. Il suffit de lire I’écran et de renseigner les différents champs en
fonction de vos besoins.

AURELIE Gestion Commerciale J

Aide Commande Macros Option Liste mas(UeS somre

Walid

‘ List ‘ Para

| Esc
Fenétre d'application

Date inventaire 31/12/2007 Lecture fichier (Alrticles ou (I}nventaire

Inventaire valorise 0 Si oui, choix de la donnee a valoriser
DPR (1) - PRMP (2) - PRMP FIFO (3) - PVHT (&) - PA Inv (5) - PA Net (6) 1
PA Devise (7) - S1 7, devise a filtrer EUR
Reécapitulatif par famille 0
Récapitulatif par position N
Récapitulatif par fournisseur N
Tri par famille 0 Tri par fournisseur N
Sous-total par famille N Sous-total par fournisseur N
Prise en compte des stocks nuls N
Prise en compte des stocks negatifs N
Familles occasion N
0
N
N
N

Récap seul

Comparatif stock article / stock inventaire si inventaire
S1 comparatif, édition des écarts seuls

Si inventaire, calcul d'un stock rétroactif au  31/12/2007 (0/N)

Utilisez les fléches pour vous déplacer
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Aide Commande Macros Liste masQues Sot

AURELIE Gestion Commerciale )

e

Vadid

Y =

Fenétre d'application

Colonne

Casier

Code Fournisseur
Fournisseur

Code Famille
Famille

Code Article
Libelle

Qte

Prix unitaire
Type Prix unitaire
Total Ligne

Sous-total / Fournisseur
Sous-total / Famille

31/12/067 Depot B

| Esc

Ordre de tri

== CocooooooooOE

Utilisez les fléches pour vous déplacer

ESC INE

[ iz

Edition exclusivement en

HTHML

Type Prix unitaire

1 - Dernier Prix Revient
2 - Prix inventaire

3 - Dernier Prix Achat
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